DIiL OGRENIM/HAZIRLIK MERKEZLERI
DEGERLENDIRME VE AKREDITASYON DERNEGI

OZ DEGERLENDIRME RAPORU YAZIM
KILAVUZU




DIL OGRENIM/HAZIRLIK MERKEZLERI DEGERLENDIRME VE AKREDITASYON

DERNEGI tarafindan Tiirk¢enin yabanci dil olarak 6gretimini gerceklestiren dil
merkezlerinin akreditasyon siirecinde kullanilmak iizere hazirlanmigtir.

Iletisim Bilgileri:
Adres: Dil Ogrenim/Hazirlik Merkezleri
Degerlendirme ve Akreditasyon Dernegi (DODAK)

Eti Mah. Birecik Sok. Dig Kapi No:1 I¢ Kapt No:38 Cankaya/Ankara
Tel: 03122028360/0 505 737 54 16

e-posta: todakder@gmail.com

Web sayfasi: https://www.dodak.org/
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1. GIRIS
DODAK Akreditasyonu Oz degerlendirme Raporu (DOR), TUMAK ve DODAK
degerlendirme takimlarinda kullanilmak {izere, akreditasyon siirecindeki kurumlar tarafindan

hazirlanir. Bu belgede, DOR hazirlanirken uyulacak kurallar, agiklamalar, oneriler ve diger
boliimler yer almaktadir.

2. DODAK OZ DEGERLENDIRME RAPORU iCERIGi

Oz degerlendirme raporu, merkezin/birimin DODAK tarafindan nitelik ve nicelik agisindan
degerlendirilmesi icin gereken bilgileri saglamaya yoneliktir. Akreditasyona hazirlik siireci ve
0z degerlendirme raporu hazirlanirken merkez/birim tarafindan tiim paydaslarin dahil oldugu
katilimct bir yaklagimin benimsenmesi 6nemlidir.

Rapor, verilen sablona gore yazilmali, istenen tiim bilgileri icermelidir. Raporda verilen
bilgilerin tamami1 dogru olmal1 ve gergek uygulamalar1 yansitmalidir.

Rapor, "Times New Roman, 11 punto (bagliklar harig) ve 1,5 satir aralikli" olarak yazilmalidur.
DOR hazirlanirken taslak raporda sablona ait baslik, ierik ve dl¢iit maddeleri silinmemeli,
aciklamalar ve kanitlar raporda belirtilen yerlerde ifade edilmelidir. Merkez/birim, raporu
hazirlarken kendilerine gonderilen sablona uymali; agik ve anlasilir bir dil kullanmalidir.

Oz Degerlendirme Raporu 4 Béliimden olusmaktadir:

2.1. KAPAK SAYFASI

2.2. MERKEZ/BIRIM ILE iLGILI BILGILER

2.3. DODAK OLCUTLERI VE MERKEZIN BUNLARI KARSILAMA DURUMLARI
2.4. EKLER

DODAK Oz Degerlendirme Raporu’nun her bir boliimiine ydnelik agiklamalar asagida
verilmistir.

2.1. KAPAK SAYFASI:

Bu boéliim, raporun kapak sayfasi olup merkez/birim ile ilgili bilgileri igerir. Bu béliimde yer
alan parantez i¢indeki ifadeler, merkeze/birime uygun kelimeler ile yer degistirilmelidir.




Omegin, DOR'iin kapak sayfasindaki (merkez/birim adi) silinip yerine degerlendirilen
merkezin/birimin tam ad1 yazilmalidir.

2.2. MERKEZ/BIiRIM iLE iLGILi BILGILER

Bu boliimde 8 baglik altinda merkezin/birimin profili ve rapor hazirlama siireci ile ilgili 6lgiit
maddeleri yer almalidir. Bu maddeler, merkez/birim ile ilgili bilgiler ve deneyimler
dogrultusunda agiklanmalidir.

2.3. DODAK OLCUTLERI VE MERKEZIN BUNLARI KARSILAMA DURUMLARI

Bu boliimde merkezlerin/birimlerin her bir 6l¢iitii nasil karsiladiklarin1 kanitlariyla sunmasi
gerekmektedir. Bu boliim 3 ayri alt boliimden olugmaktadir.

» Merkezlerin/birimlerin her bir 6l¢iitii karsilama durumlari
* Gosterge ve kanitlar

* Yapilmasi planlanan iyilestirmeler

Bu ii¢ boliim i¢in agiklamalar1 asagida bulabilirsiniz:

Kurumlarin her bir olciite bagh olarak vaptig1 aciklama ve sundugu bilgiler

Bu boliimde merkezlerden/birimlerden Olgiitlerle ilgili kanitlara dayali uygulamalar 15181nda
aciklama yapmalar1 ve bunlara uygun bilgi sunmalari beklenir.

» Olgiitler, yazilirken kapsam mutlaka géz éniinde bulundurulmalidir.

* Bazi olgiitlere iliskin agiklama yapilirken veya bilgi sunulurken daha 6nceden sunulmus
bilgilerin tekrar edilmesi gerekebilir.

* Rapor yazilirken Olgiit gerekliliklerinin yansitilmasi, sadece bunlara iliskin agiklamalarin
yapilmasina dikkat edilmelidir. “Ac¢iklama” istenen kisma gerekli agiklamanin; “liste” istenen
kisimlarda ilgili listelerin yer verilmesine dikkat edilmelidir.




2.4. EKLER

Gosterge ve Kanitlar

Degerlendirme takimi sadece kanita dayali beyanlari gecerli sayacaktir. Kaniti olmayan

beyanlar gecersiz sayilacakti. DODAK Basvuru ve Degerlendirme Olciitleri ile Olgiitlere
Yonelik Kanitlar Kilavuzu merkezlere/birimlere her bir 6l¢iit i¢in sunulabilecek kanitlarla ilgili
yol gbsterici bir dokiimandir. DODAK genel ag (web) sayfasinda belgeler bashig altinda bu

dokiimana ulagilabilir. Burada yer alan kanitlar listesi sadece Ornek olarak sunulabilecek
kanitlardir. Bunlar merkezdeki/birimdeki veriler, uygulamalar dogrultusunda cesitlendirilebilir
ve ¢ogaltilabilir.

DOR i¢inde kanitlarin listelenmesi icin her 6lgiit altinda Belgeler bashig1 ve bu basligin altinda
da, asagida verildigi gibi iki alan bulunmaktadir. DOR ile birlikte ek olarak teslim edilen
kamtlar “Oz degerlendirme Raporuna Eklenenler” bashigi altinda listelenmelidir.

“Saha Ziyaretinde Sunulacaklar” altinda ise DOR’e ek olarak eklenemeyecek ve ancak saha
ziyareti sirasinda sunulmasi miimkiin olan kanitlar listelenmelidir. Bu tiir kanitlara 6rnek olarak
fiziksel ortamda goriilmesi gerekenler, tim sinavlar, 6zliikk haklar1 nedeniyle ek olarak
paylasilamayan dosyalar gibi kanitlar gdsterilebilir.

Raporda sunulan kanit dokiimanlar1 ve internet sayfalari i¢in baglanti (internet sayfasi
baglantis1) kullanilmasi ve bu baglantilar araciligiyla dogrudan ilgili kanita ulasilmasi
gerekmektedir.

EK BELGELER

Oz Degerlendirme Raporuna Eklenenler

Saha Zivaretinde Sunulacaklar




Yapilmasi planlanan iyilestirmeler

Bu bolimde merkezler/birimler, heniiz uygulamaya koyamadiklari ama planladiklar
iyilestirme uygulamalarindan bahsetmelidir. Uygulama o6rnegi olmayacagi icin burada
bahsedilen planlarin, 6lgiitlerin karsilanmasina etkisi olmayacaktir. Ancak genel anlamda
siirekli iyilestirme planlamasiyla ilgili yonlendirici olacaktur.

3. ORNEK OLCUT iCERIiGi

Olgiitlere nasil cevap verilmesi gerektiginin daha iyi anlasilabilmesi i¢in asagida bir 6lgiit igin
ornek cevap ve kanitlar listesi paylasilmistir. Buradaki 6rnek uygulama anlaminda degil 6l¢iit
yazimi i¢in 6rnek olusturmak iizere paylagilmistir.

Dil Ogretimi ve Ogrenimi Siireclerinin Planlanmasi

Ogretim Programu Olgiitii

Madde 1. Merkezin takip ettigi dil 6gretim programi ile kullanilan yaklasim ve yontemler,
misyonuyla uyumlu olup hedeflere ulasmak ve 6grenci ihtiyaglarini karsilamak i¢in uygundur.

1. Dil ogretim programinin, 6gretim siirecinde kullanilan yaklagim ve yoOntemlerin,
merkezin/kurumun misyonuyla nasil uyumlu oldugunu ve 0&grenci ihtiyaglarim
karsilamada nasil yeterli oldugunu agiklayiniz.

Merkezin/birimin misyonu, lilkemizde 6grenim gérmek isteyen 6grencilerin, akademik
ve sosyal hayatlarinda basarili olabilmeleri i¢in gereken Tiirkge dil becerileriyle
donatmaktir. Nitelikli bir Tiirk¢e 6gretimi, 6grencilerin akademik bagarilarina katkida
bulunmanin yam sira, iletisim becerileri kazandiracaktir. Bu nedenle, iilkemizdeki
tiniversitelerin 6n lisans, lisans ve lisansiistli programlarina kabul edilen Tiirkce
bilmeyen ya da smirhi Tiirkge bilgisine sahip Ogrencilerin Tiirk¢e dil becerilerini
gelistirmeleri igin Tiirkge Ogrenim Arastirma ve Uygulama Merkezlerinde (TOMER)
veya es deger bir Tiirk¢e kursuna katilmalar1 gerekmektedir.

Merkezin/birimin misyonu, &grencilere akademik ve sosyal hayatlarinda ihtiyag
duyacaklar1 Tirk¢e okuma, yazma, dinleme ve konusma becerilerini kazandirmak
oldugundan Tiirkce 6gretimi basamakli kur sistemine uygun olarak yiiriitiiliir. Her bir
kur kendi igerisinde ayr1 bir modiil olma 6zelligi tagimaktadir. Bu sistemde 6grenim
goren Ogrenciler, bir iist kura gegebilmek icin kur gegme sinavina girerler. Boylece,
bircok 0grencinin ayni anda ayni hizda ilerlemesi amaglanir. Bu sistem, 6grencilerin




bilgilerini pekistirmenin yani sira 6grenme hizi yiiksek olan 6grencilere daha hizli
ilerleme imkani tanir.

Merkezde/birimde uygulanan Ogretim programina iliskin kanitlar1 listeleyiniz
(yontemler, kaynaklar, yillik plan, gériisme kayitlari vb.)

Y1l iginde 6grenim géren dgrencilerle yapilan goriismelerden elde edilen veriler
Kursu bitiren bagarili 6grencilerden alinan goriisler,

Ogretim elemanlarindan elde edilen veriler,

Diger kanitlar

Rapordaki belgeler
Akademik Takvim

Ogretim elemanlarina kurs sonunda yapilan
anketler

Ogretim elemanlarina kurs onunda yapilan
anketlerin analiz sonuglar1

Ogrencilere kurs sonunda yapilan anketler

Ogrencilere kurs sonunda yapilan anketlerin
analiz sonuglari

Internet sitesindeki belgeler

Misyon
Ogretim sistemi

Ornek ders programi

Egitim amag ve yeterlikleri

Merkezin/birimin onerileri

Bu standartlara uygun olarak Ogretim Programinda yapilmasi planlanan degisiklikleri yaziniz.




